UZSKAITES METODIKA 
(viens no variantiem)

1.
Grāmatvedības uzskaiti uzņēmumā veic grāmatvedība kā patstāvīga struktūras vienība.

2.
Uzņēmums izdala struktūrvienības:

Biroja ___________________-_____.

Vispārīgi apvienoto struktūrvienību saimnieciskās darbības grāmatvedības uzskaite tiek kārtota firmas grāmatvedībā.


Pirmatnējie uzskaites dokumenti, kurus noformē struktūrvienībās, firmas grāmatvedībā, tiek nodoti termiņos, kas noteikti dotās uzskaites metodikas pielikumā dokumentu apgrozības shēmā.

3.
Firma kārto īpašuma saistību un saimniecisko darījumu grāmatvedības uzskaiti divkāršo ierakstu sistēmā.

4.
Grāmatvedības uzskaites pielietojamā forma ir kombinētā forma.

4. Grāmatvedības uzskaites kontu plāna pielietošana.

Firma kārto grāmatvedības uzskaiti saskaņā ar grāmatvedības uzskaites kontu darba plānu, kas izstrādāts uz tipveida kontu plāna pamata.

5. Kārtojot grāmatvedības uzskaiti, firma pielieto unificētās uzskaites sākotnējo dokumentu formas un firmas patstāvīgi izstrādātos iekšējos dokumentus ar pamat un papildus revīziju iekļaušanu tajos, saskaņā ar Likuma “Par grāmatvedību”7.punktu.

6. Kases dokumenti ir aizpildīti saskaņā ar noteikumiem “Par kases operācijām”.

7. Naudas līdzekļi tiek atspoguļoti subkontos saskaņā ar valūtas veidu sekojošā kārtībā:

LVL kase






2610

Valūtas darījumi tiek atspoguļoti konta 2610 ar attiecīgo subkontu, saskaņā ar programmas 1C kontu plānu.


Norēķinu konti:



LVL norēķinu konts





2620

Valūtas darījumi tiek atspoguļoti konta 2620 ar attiecīgo subkontu, saskaņā ar programmas 1C kontu plānu.


Ieņēmumu un izdevumu orderi tiek reģistrēti pēc kārtība saskaņā ar valūtas veidu
.

Saskaņā ar to ka firmā ir norēķinu konti vairākos bankās katram maks. uzdevumam tiek piešķirts burtu kods saskaņā ar banka nosaukumam:

PAREX BANKA






XXXXP

UNIBANKA







XXXXU

LATEKO BANKA






XXXXL

HANSA BANKA






XXXXH

Un t.t.

Numerācija tiek veikta no gada sākuma.

8. Stingrās uzskaites veidlapu uzskaitījums.

Preču-pavadzīmju rēķinu un darījumu apliecinošo kvīšu uzskaites, uzglabāšanas un izlietošanas kārtība norādīta pielikumā.

9. Skaidras naudas izsniegšana norēķinu personām tiek veikta termiņā ne vēlāk par 30 dienām, ar noteikumu, ka norēķinu persona ir iepazināt ar skaidras naudas izsniegšanas kārtību, atskaitēm par tās izlietošanas noformēšanu, un pilnīgi atskaitījušies par agrāk izsniegto avansu.

10. Lai nodrošinātu grāmatvedības uzskaites un atskaites daļu neapšaubāmā, firma veic inventarizācijas saskaņā ar Nolikumu par inventarizācijām.

11. Amatpersonām, uzrādītajām sarakstā, ir tiesības parakstīt firmas sākotnējos dokumentus.

12. Dokumentu apgrozība un uzskaites informācijas apstrādes tehnoloģija firmā reglamentējas ar dokumentu apgrozības shēmu.

13. Reģistri tiek vesti latviešu valodā.

14. Firmā grāmatvedības uzskaiti kārto saskaņā ar noteikumiem, ka firma turpinās savu darbību pārredzamajā nākotnē un tai nav mērķa un nepieciešamības to likvidēt vai būtiski samazināt darbību un, tātad, saistības tiks dzēstas noteiktā kārtībā.

15. Pie pamatlīdzekļiem tiek pieskaitīti priekšmeti, kuru vērtība vairāk nekā 50 Ls. Pie pamatlīdzekļiem netiek uzskaitīti, bet tiek uzskaitīti apgrozāmo līdzekļu sastāvā speciālais apģērbs.

16. Pamatlīdzekļu nolietojums tiek uzskaitīts ar lineāro metodi pēc normām, kuras apstiprinājies uzņēmums (sk. pielikumu), tas tiek atspoguļots konta 1.2-90 subkontos;

Nolietojuma uzskaite tiek veikta katru mēnesi. Uzskaitot pamatlīdzekļu nolietojumu nodokļu vajadzībām, firma pielieto Likumu “Par uzņēmumu ienākuma nodokli”.

Nolietojuma summa tiek atspoguļota subkontos 7420.


Pamatlīdzekļu uzskaites kartītes tiek aizpildīti par katru gadu ar atlikumu pārnešanu uz gadā sākumu.

17. Mazvērtīgo un ātri nolietojošos priekšmetu vērtība tiek norakstīta nolietojuma uzskaitīšanas rezultātā aprēķina veidā pēc 100 % likmes un atspoguļojas  7440 konta debetā. Mazvērtīgie un ātri nolietojušos priekšmetu kustības kontrole, līdz to galīgai izslēgšanai, tiek noformēta ar attiecīgiem aktiem un tiek veikta ar operatīvo daudzuma uzskaites metodi.

18. Materiālo krājumu iepirkšanas un izgatavošanas process grāmatvedības uzskaitē tiek atspoguļots ar krājumu uzskaites metodi regulāri. Preču inventarizācija tiek veikta saskaņā ar noteikumiem par inventarizācijām. Preču atlikuma palielinājums tiek atspoguļots konta 8310 kredītā, samazinājums tiek atspoguļots konta 8290 debetā. Lai nodrošināt preces uzskaiti ir izstrādāta preču kustības forma (programma 1C).

19. Izmaksas, ko firma veikusi atskaites periodā, bet kuras attiecas uz nākamajiem periodiem, tiek atspoguļotas grāmatvedības bilancē kontā 2410 (nākamo periodu izdevumi) un tās ir jānoraksta tā perioda gaitā, uz kuru tas attiecas vienmērīgi perioda gaitā.

20. Ieņēmumi no firmas saimnieciskās darbības tiek uzskaitīti sekojošā kārtībā:

Ieņēmumi no pamatdarbības produkcijas un pakalpojumu pārdošanas iekšzemē


6110
21. Administrācijas izdevumi, kas nav saistīti ar firmas saimnieciskas darbībai tiek atspoguļoti grāmatvedības kontā 7770 (subkontā “administrācijas izdevumi, kas nav saistīti ar firmas saimnieciskas darbībai”) un gada sakumā iekļauti uzņēmuma ienākuma nodokļa deklarācijā.

22. Aizdevums tipa “overdraft” tiek atspoguļots kontā 5150(attiecīgajā subkontā) un visi izdevumi un procentu maksājumi, kas saistīti ar šo aizdevumu tiek atspoguļoti konta 7750 (attiecīgajā subkontā )debetā.

23. Norēķini par kredītkartēm tiek atspoguļoti kontā 2310 debetā un dati par to ienāk caur dokumentu “ kases maiņas atskaite”  no tirdzniecības vietām. Kontējumi tiek uzstādīti automātiski saskaņā ar programmas 1C konfigurāciju. Norēķini par kredītkartēm pēc naudas ienākšanas norēķinu kontā tiek atspoguļoti kontā 2310 kredītā, komisijas nauda par kredītkartēm tiek atspoguļota kontā 7750(attiecīgajā subkontā) debetā.

24. Rīkojumu reģistrēšana.

Katru rīkojumu jāreģistrē rīkojumu reģistrācijas žurnālā, kas ir izstrādāts firmā pa sekojošiem veidiem ar numuriem:

Rīkojumu par pieņemšanu vai atlaišanu no darba 
reģistrācijas žurnāls


X-K

Rīkojumu par amatiem 



reģistrācijas žurnāls


X-A

Rīkojumu par darba algu 



reģistrācijas žurnāls


X-DA

Rīkojumu par atvaļinājumu 



reģistrācijas žurnāls


X-AV

Numerācija tiek veikta no reģistrācijas sakumā.

25.
Grāmatvedības izziņa.

Visi noskaidrojumi un aizrēķini tiek atspoguļoti grāmatvedības izziņās. 

Grāmatvedības izziņas tiek numurēti no gada sakuma un glabājas kopā ar attaisnojuma dokumentiem.

26.
Visi avansi par precēm ieskaitījumi tiek atspoguļoti dokumentā “slēgšana ar avansu” un tiek reģistrēti pieaugoša kārtībā ar kontrahenta burtu kodu slēgšanas ar avansu reģistrācijas žurnālā. 

25. Visi kontrahenti tiek reģistrēti paralēli gan programmā, gan kontrahentu reģistrācijas žurnāla un attiecīgam kontrahentam tiek piešķirts burtu kods:

Piegādātāji (juridiskas personas)






PGXXXX

Piegādātāji (fiziskas personas)






FPXXXX

Numerācija tiek veikta no gada sakumā pieaugošā kārtībā.

Programmā 1C kontrahenti tiek sadalīti sēk. kārtībā:

Piegādātāji ( PG) - 



Fiziskās personas

( f.pers.)








Pakalpojumu piegādātāji 
(pak-mi)







Preču piegādātāji

(prece)

Katrai struktūrvienībai tiek piešķirts burtu kods saskaņā ar numerācijas instrukcijai.

27.
Komandējumu noformēšana.

Katram komandējumam firmas direktors tiek paraksta rīkojumu par komandējumu un komandējumu apliecību. Rīkojumus par komandējumu jāreģistrē izsniegto komandējuma apliecību uzskaites žurnālā ar numuru X-kom pēc kartes no gada sākuma. Komandējuma apliecības jāreģistrē izsniegto komandējuma apliecību uzskaites žurnālā pēc kartes no gada sākuma. 

28.
Uzņēmuma ienākuma nodokļa avansa maksājumi par tekošo gadu tiek atspoguļoti grāmatvedības kontā 8810 debetā. 

Uzskaites metodika var tikt papildināta ar pielikumiem.

Metodika izstrādāta:

SIA ”XXXXXXX”

Galv. grāmatvede








_____________
