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Valdes priekšsēdētājs
                                          









 (paraksts)

Rīgā, 21.03.2007.
    (datums)

SIA „XXX”
Nolikums “Par uzņēmuma bankas dokumentiem”

1. Atvērt analītisko uzskaiti katram bankas kontam.

2. Bankas operāciju uzskaitē izmantot iegādāto uzņēmumā grāmatvedības programmu vai žurnālu-orderi 2.
3. Grāmatvedim jānodrošina maksājumu uzdevumu reģistrācija. Maksājuma uzdevuma numerācija notiek sekojošā kartībā: NNNN- GGGG, 

kur 
NN – Numurs pēc kārtas no mēneša sākuma, 

GGGG – tēkošajs gads,

piemēram 0001-2007,

 

kur 
0001 – pirmais kārtas numurs no gada sākuma, 

2007- 2007.gads.

Uz katru valūtu ir atsevišķa maksājumu uzdevumu reģistrācija saskaņā ar augstākminēto numerāciju.( Maksājuma uzdevuma reģistrācijas žurnāla forma – Pielikums Nr. 1)

4. Grāmatvedim jānodrošina bankas dokumentu sagrupēšana un pievienošana bankas kontu izrakstiem.

5. Mapē „ Banka” ir sagrupētas maksājumu uzdevumu oriģināli un bankas izraksti. Nepieciešamības gadījumā tiek pievienotas apmaksātos dokumentu kopijas. 

Nolikumu izstrādāja:    Galv.grāmatvede  ________________  __________________  

                                                                             (paraksts)

